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आधारभतू तह (कक्षा ८) परीक्षा सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा प्रमाणीकरण काययववधध, 
२०८० 
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गोदावरी नगरपाधलका 

नेपालको संववधान, २०७२ को अनसूुची ८ को क्रमसंख्या ८ र स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को 
दफा ११ खण्ड (ज) को उपखण्ड १४ बमोजजम स्थानीय तहबाट सञ्चालन तथा व्यवस्थापन हनुे आधारभतू 
तह (कक्षा ८) परीक्षा सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा प्रमाणीकरण सम्बन्धी कायय गनय वाञ्छनीय भएकाले स्थानीय 
सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ को दफा १०२ ले ददएको अधधकार प्रयोग गरी गोदावरी नगरपाधलका 
काययपाधलकाले यो काययववधध स्वीकृत गरी लाग ुगरेको छ । 

पररच्छेद : एक 

प्रारजम्भक 

१. संजक्षप्त नाम र प्रारम्भ : 

(क) यो काययववधधको नाम आधारभतू तह (कक्षा ८) परीक्षा सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा प्रमाणीकरण 
काययववधध, २०८० रहेको छ । 

(ख) यो काययववध  gu/ sfo{kflnsf a}7s lgo{o eO{ :yfgLo ;f/kqdf k|sfl;t ePsf] ldlt b]lv nfu'' हनुेछ । 

२. पररभाषा : ववषय वा प्रसंगले अको अथय नलागेमा यस काययववधधमा, 

(क) अधधकृत भन्नाले जिक्षा सेवा समूहको अधधकृत सम्झन ुपछय र सो िब्दले ववद्यालय धनरीक्षक समेतलाई 
जनाउने छ । 

(ख) केन्र भन्नाले आधारभतू तह (कक्षा ८) परीक्षा सञ्चालनका धनजम्त तोवकएका ववद्यालयहरु/परीक्षा 
केन्रहरु तथा उत्तर पजुस्तका परीक्षणका लाधग तोवकएको पररक्षण केन्र सम्झन ुपछय। 

(ग) केन्राध्यक्ष भन्नाले आधारभतू तह (कक्षा ८) परीक्षा सञ्चालनका धनजम्त तोवकएको परीक्षा केन्र प्रमखु 
सम्झन ुपछय । 

(घ) नगरपाधलका भन्नाले गोदावरी नगरपाधलका, ah|af/fxL,लधलतपरुलाई सम्झन ुपछय । 

(ङ) धनरीक्षक भन्नाले केन्राध्यक्षबाट धनयजुि प्राप्त परीक्षा सञ्चालन भएको कोठामा खवटएको जिक्षक सम्झन ु
पछय । 

(च) परीक्षा भन्नाले आधारभतू तहको अन्तमा धलइने कक्षा ८ को परीक्षालाई सम्झन ुपछय । 

(छ) परीक्षा सधमधत भन्नाले यस काययववधधको दफा ३ अनसुार गदठत आधारभतू तह (कक्षा ८) परीक्षा सधमधत 
सम्झनपुछय । 



 

 

(ज) प्रमखु प्रिासवकय अधधकृत भन्नाले गोदावरी नगरपाधलका, ah|af/fxL,लधलतपरुको प्रमखु प्रिासवकय 
अधधकृतलाई सम्झनपुछय ।  

(झ) ववद्यालय भन्नाले ववद्यमान ऐन, धनयम बमोजजम अनमुधत वा स्वीकृधत प्राप्त गरी सञ्चालनमा रहेका गोदावरी 
नगरपाधलका अन्तगयतका ववद्यालयहरु सम्झन ुपछय ।  

(ञ) सहायक केन्राध्यक्ष भन्नाले केन्राध्यक्षबाट धनयजुि प्राप्त परीक्षा सञ्चालनाथय खवटएको जिक्षकलाई सम्झन ु
पछय । 

(ट) िाखा भन्नाले गोदावरी नगरपाधलका अन्तगयतको जिक्षा, यवुा तथा खेलकुद िाखा सम्झन ुपछय । 

(ठ) िाखा प्रमखु भन्नाले नगरपाधलकाका जिक्षा, यवुा तथा खेलकुद िाखाको प्रमखुको रुपमा काययरत 
पदाधधकारी सम्झन ुपछय । 

पररच्छेद : दईु  

परीक्षा सधमधत सम्बन्धी व्यवस्था 

३. परीक्षा सधमधत : (१) आधारभतू तह (कक्षा ८) को परीक्षालाई मयायददत ववश्वसनीय व्यवजस्थत रुपमा 
सञ्चालन गनयको लाधग देहाय बमोजजमको आधारभतू तह (कक्षा ८) परीक्षा सधमधत रहनेछ । 

(क) प्रमखु प्रिासवकय अधधकृत       – अध्यक्ष 

(ख) जिक्षा िाखाको २ जना अधधकृत      – सदस्य  

(ग) सामदुावयक तथा स ंस्थागत ववद्यालयका प्रधानाध्यापकहरु/जिक्षकहरु मध्येबाट नगर जिक्षा 
सधमधतबाट कजम्तमा एक जना मवहला समेत पनेगरी मनोधनत तीन जना  – सदस्य         

(घ) िाखा प्रमखु         – सदस्य सजचव 

(२) परीक्षा सधमधतमा आवश्यकता अनसुार पाठ्यक्रम, मूल्याङ्कन तथा परीक्षा ववञहरहरुलाई आमन् ण गनय 
सक्नेछ ।  

(३) मनोधनत सदस्यको पदावधध २ बषयको हनुेछ । 

(४) परीक्षा सधमधतको बैठक सम्बन्धी काययववधध सधमधत आफैले धनधायरण गरे बमोजजम हनुे छ । 

(५) परीक्षा सधमधतको सजचवालय िाखामा रहने छ । 

 



 

 

४. परीक्षा सधमधतको काम, कतयव्य र अधधकार : परीक्षा सधमधतको काम, कतयव्य र अधधकार देहाय बमोजजम 
हनुे छ । 

 (क) ववद्यालयस्तरीय पाठ्यक्रम र परीक्षा सम्बन्धी नीधत धनधायरण गने, 

 (ख) परीक्षाथीको आवेदन फारम भने भराउने र सो को अधभलेख राख्न,े 

 (ग) परीक्षाथी आवेदन स्वीकृत गरी प्रवेिप  ववतरण गने गराउन,े 

 (घ) परीक्षाको समयताधलका प्रकािन गने, उत्तरपजुस्तका छपाई तथा ववतरण व्यवस्थापन गने गराउन,े 

  (ङ) परीक्षाको बैधता, ववश्वसनीयता र गोपनीयता कायम हनुे गरी प्रश्नप  धनमायण, पररमाजयन, छपाई,   
 प्यावकङ्ग तथा ववतरण गने गराउन,े 

 (च) पाठ्यक्रमले धनधायरण गरे बमोजजम प्रयोगात्मक परीक्षा सञ्चालन, व्यवस्थापन गने गराउन,े 

  (छ) स्वच्छ, मयायददत, भयरहीत वातावरणमा व्यवजस्थत ढंगले परीक्षा केन्र कायम गरी परीक्षा सञ्चालन 
 गने गराउन,े 

 (ज) परीक्षा सञ्चालनको लाधग आवश्यक जनिजि धनयिु गरी काम कतयव्य तथा अधधकार तोक्न े

 (झ) परीक्षामा संलग्न जनिजि र परीक्षाथीहरुको आचारसंवहता बनाई लाग ुगने गराउन,े 

 (ञ) परीक्षा सञ्चालन प्रयोजनाथय सम्पणुय व्यवस्थापन गरी अनगुमन गने गराउन,े 

 (ट) ववश्वसनीय र धनष्पक्ष तररकाबाट उत्तर पजुस्तका परीक्षण तथा सम्परीक्षण सम्बन्धी कायय गने 
 गराउने, 

 (ठ) परीक्षाफल प्रकािन गरी प्रमाणप , ग्रडेसीट उपलब्ध गराउन,े 

  (ड) ववपद् र अन्य भैपरी आउने अवस्थामा धनधायररत समयमा नै परीक्षा सञ्चालन तथा परीक्षाफल 
 प्रकािन गनय कुनै बाधा परेमा तरुुन्त आवश्यक धनणयय धलन,े  

  (ढ) परीक्षामा मयायदा ववपरीत कायय गने परीक्षाथी, जिक्षक, धनरीक्षक, तथा संलग्न व्यजिलाइ आवश्यक 
 कारवाही गने, 

 (ण) परीक्षासंग सम्बजन्धत सम्पणुय अधभलेखहरुको सरुजक्षत तवरले व्यवस्थापन गने, 

 (त) प्रमाणप , ग्रडेसीट सच्चाउनेसम्बन्धी कायय गने गराउने, 

 (थ) परीक्षा नधतजा ववश्लषेण तथा सधमक्षा गने गराउन,े 

 (द) संस्थागत ववद्यालयको हकमा परीक्षा िलु्क धनधायरण गने, 



 

 

 (ध) परीक्षा सम्बन्धी ववधभन्न काययमा संलग्न जनिजि तथा कमयचारीहरुका लाधग पाररश्रधमक तोक्न,े 

 (न) परीक्षासम्बन्धी काम तथा अधधकार प्रत्यायोजन गने, 

 (प) परीक्षाको मयायदा तथा गोपधनयता कायम गनय आवश्यक सम्पणुय काययहरु गने,  

 (फ) परीक्षा सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धमा अन्य कायय गने गराउने । 

पररच्छेद : तीन 

परीक्षाको आवेदन र प्रवेि प  सम्बन्धी व्यवस्था 

५. आवेदन फाराम : (१) प्रत्येक ववद्यालयले आफ्नो ववद्यालयमा कक्षा ८ मा अध्ययनरत ववद्याथीहरुको 
परीक्षामा सहभाधगताका लाधग IEMIS मा वववरण अद्यावधधक गरी जन्मदताय सवहत आवेदन फाराम भराई 
िाखामा पेि गनुय पने छ । 

(२) आवेदन फाराम भनयका लाधग देहायको ितय परुा गरेको हनु ुपने छ । 

(क) कक्षा ७ उत्तीणय, 

(ख) सम्बजन्धत बषयको चै  मसान्त सम्ममा बाह्र बषय परुा भएको, 

 (ग) सम्बजन्धत िैजक्षक स मा फारम भने धमधतसम्म ववद्यालय खलेुको ददनको ७५ प्रधतित हाजजरी  
 सम्बजन्धत ववद्यालयको प्रधानाध्यापकबाट प्रमाजणत भएको । 

(३) अनौपचाररक ववद्यालय, खलुा ववद्यालय, बैकजल्पक ववद्यालयको हकमा उपदफा २ (क) बमोजजमको ितय 
परुा हनुपुनेछ । 

६. प्रवेिप  ववतरण : िाखामा पेि हनु आएका परीक्षा आवेदन फाराम रुज ुगरी ववद्याथीको धसम्बोल नम्बर 
कायम गरी प्रवेिप  ववद्यालयमाफय त परीक्षाथीहरुलाई ववतरण गररनेछ । 

पररच्छेद : चार 

प्रश्नप  धनमायण, पररमाजयन, छपाई तथा ववतरण 

७. प्रश्नप  धनमायण : (१) परीक्षाको लाधग प्रश्नप  धनमायण गनय नगरपाधलका, जजल्लामा सूचीकृत ववञहर तथा 
जिक्षकहरुमध्येबाट सम्बजन्धत ववषयववञहरलाई पाठ्यक्रमले तोकेबमोजजम प्रश्नप  सधमधतका सदस्य सजचवले 
गोप्य रुपमा जजम्मेवारी ददनपुनेछ । 

 (२) प्रत्येक ववषयको कम्तीमा चार सेट प्रश्न प  धनमायण गररने छ ।  



 

 

८. प्रश्नप  पररमाजयन : (१) प्रश्नप  धनमायताले धनमायण गरेका सबै ववषयका प्रश्नहरुका समानान्तर सेटबाट 
ववजिविकरण ताधलका अनरुुप हनुे गरी एक सेट प्रश्नप लाई पररमाजयन गनय ववञहर जिक्षकहरुमध्येबाट 
सम्बजन्धत ववषयववञहरलाई सदस्य सजचवले गोप्य रुपमा जजम्मेवारी ददनपुनेछ । 

(२) प्रश्नप  पररमाजयनकतायले प्रश्नप संगै उत्तरकुजिका पधन धनमायण गनुयपनेछ । 

(३) तयार भएको प्रश्नप लाई टाइप, सम्पादन, भाषा सम्पादन, प्रफु ररधडङ्गकोलाधग सदस्य सजचवले गोप्य रुपमा 
जजम्मेवारी ददनपुनेछ । 

९. प्रश्नप  छपाई र ववतरण : (१) तयार भएको प्रश्नप लाई सधमधतले आवश्यक सङ्खख्या एवकन गरी गोप्य 
रुपमा छपाई तथा प्याकेजजङ्गको कायय गरी केन्राध्यक्षलाई उपलब्ध गराउनेछ । 

(२) प्रश्नप  प्याकेजजङ्ग गदाय केन्रको जम्मा परीक्षाथीको १० प्रधतित बवढ प्रश्नप  सङ्खख्या हनुपुनेछ । 

(३) केन्रमा प्रश्नप को सरुक्षा र गोपनीयता कायम गने जजम्मेवारी केन्राध्यक्षको हनुेछ । 

पररच्छेद : पााँच 

परीक्षा सम्बन्धी व्यवस्था 

१0. केन्र र केन्राध्याक्ष सम्बन्धी व्यवस्था : (१) परीक्षा सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गनय ववद्याथी सङ्खख्या, 
परीक्षा सञ्चालन मोडाधलवट, केन्रहरुबीचको दरुी , यातायातका साधनको उपलब्धता आददलाई आधार मानरे 
सधमधतले केन्र कायम गने छ।  

(२) परीक्षा केन्र रहेकै ववद्यालयका प्रधानाध्यापकलाई केन्राध्यक्षको रुपमा धनयजुि ददइने छ ।वविषे 
पररजस्थधतमा ववद्यालयका सहायक प्रधानाध्यापक वा प्रधानाध्यापकले तोकेको जिक्षकलाई केन्राध्यक्षको रुपमा 
धनयजुि ददन सवकनछे । 

(३) परीक्षा व्यवस्थापनमा प्रधतकुल असर पाने अमयायददत कायय गरेमा केन्राध्यक्षलाई परीक्षा सधमधतले 
जजम्मेवारीवाट हटाई वैकजल्पक व्यवस्था गनय सक्ने छ । 

(४) केन्राध्यक्षको काम, कतयव्य र अधधकार देहायबमोजजम हनुे छ । 

 (क) परीक्षा केन्रमा भयरहीत वातावरण कायम गरी परीक्षा मयायददत एवम ्व्यवजस्थत ढंगले सञ्चालन 
गने, 

 (ख) परीक्षा सञ्चालनमा बाधा पगु्ने वा परीक्षाको वातावरण खल्बल्याउने खालका अमयायददत कायय गने 
व्यजिलाई कारबाही गने, 

 (ग) परीक्षा सञ्चालनका लाधग आवश्यक पने सहायक केन्राध्यक्ष, धनरीक्षक र अन्य कमयचारी धनयिु गने, 



 

 

 (घ) परीक्षा सधमधतको धनदेिन बमोजजम समयमा परीक्षा िरुु गने, परीक्षा सञ्चालन गने, उत्तरपजुस्तका 
संकलन गरी सरुजक्षतसाथ परीक्षा सधमधतले तोकेको ठाउाँमा बझुाउन,े 

 (ङ) परीक्षा सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धमा कुनै जवटलता आइपरेमा सोको जानकारी तत्काल 
परीक्षा सधमधतलाई गराउने र तत्पश्चात परीक्षा सधमधतबाट प्राप्त धनदेिन बमोजजम गने, 

 (च) परीक्षाको अनगुमन क्रममा अनगुमनकतायले ददएका सझुावहरु कायायन्वयन गने गराउने, 

 (छ) परीक्षा सधमधतले तोकेका अन्य कायय गने । 

१1. सहायक केन्राध्यक्ष र अन्य कमयचारी धनयजुि : (१) परीक्षा सञ्चालनका लाधग आवश्यक सहायक 
केन्राध्यक्ष, धनरीक्षक र अन्य आवश्यक कमयचारीको धनयजुि केन्राध्यक्षले गने छ । 

(२) परीक्षा व्यवस्थापनमा प्रधतकुल असर पाने अमयायददत कायय गरेमा केन्राध्यक्षले सहायक केन्राध्यक्ष वा 
अन्य कमयचारीलाई जजम्मेवारीबाट हटाई वैकजल्पक व्यवस्था सक्ने छ ।र सोको जानकारी परीक्षा सधमधतलाइ 
ददनपनेछ । 

पररच्छेद : छ 

उत्तर पजुस्तका परीक्षण तथा सम्परीक्षण 

१२. उत्तर पजुस्तका परीक्षण : (१) परीक्षाको उत्तर पजुस्तका संकलन गराई परीक्षण केन्र तोवक परीक्षा 
सधमधतले उत्तर पजुस्तका परीक्षण गराउने छ । 

(२) सधमधतले उत्तर पजुस्तका परीक्षण तथा सम्परीक्षण गनुय अजघ कोधडङ र परीक्षण एवम ्सम्परीक्षण गररसके 
पधछ धडकोधडङ सम्बन्धी व्यवस्था गनय सक्नेछ । 

(३) उत्तर पजुस्तका परीक्षकको धनयजुि िाखा प्रमखुले गनेछ ।  

१3. उत्तर  पजुस्तका सम्परीक्षण : (१) सधमधतले आवश्यकता अनरुुप परीक्षण गररएका उत्तर पजुस्तकाहरु 
सम्परीक्षण गने कायय व्यवस्थापन गनेछ । 

(२) सम्परीक्षण गदाय कजम्तमा दि प्रधतित उत्तर पजुस्तकाहरु परैु परीक्षण गनुय पने छ ।  

(३) उत्तर पजुस्तका सम्परीक्षकको धनयजुि िाखा प्रमखुले गनेछ । 

पररच्छेद : सात 

नधतजा प्रकािन, प्रमाणप  ववतरण, पनुययोग र पनु:परीक्षण 

१४. परीक्षाको नधतजा प्रकािन : (१) सधमधतले परीक्षाको नधतजा तयारी गनय अ ंकं प्रवववि गने, रुज ुगने, 

ग्रडेलेजर तयार गने र ग्रडेसीट/ प्रमाणप  तयार गने कायय िाखामाफय त गनय लगाउन ेछ । 



 

 

(२) पाठ्यक्रमले तोकेबमोजजम प्रयोगात्मक परीक्षाको सञ्चालन व्यवस्थापनको जजम्मेवारी ववद्यालयकै हनुछे । 

(३) नधतजा तयारीका धनजम्त ववद्यालयले प्रयोगात्मक परीक्षाको नधतजा तयार पारी तोवकएको समयमा िाखामा 
बझुाउन ुपने छ । 

(४) कुनै ववद्यालयले प्रयोगात्मक परीक्षाको नधतजा समयमै उपलब्ध नगराएमा त्यस्तो ववद्यालयको नधतजा 
स्थधगत गरी परीक्षा सधमधतले ववद्यालयलाई कारबाही गनय सक्नेछ । 

(५) ववद्याथीले प्राप्त गरेको प्रयोगात्मक परीक्षाको नधतजाका प्रमाणहरु परीक्षा सधमधतले पनु: जााँच गरी 
सोसम्बन्धमा आवश्यक कारबाही गनय सक्नेछ ।  

(६) नधतजा प्रकािन परीक्षा सधमधतको धनणयय बमोजजम हनुेछ ।  

(७) परीक्षाको नधतजा तयार पाररसकेपधछ परीक्षा सधमधतले नधतजा प्रकािन गने छ ।  

१5. प्रमाणप  वा ग्रडे धसट ववतरण : (१) परीक्षामा सामेल भएका सम्पूणय ववद्याथीहरुलाई प्रमाणप ,  ग्रडे 
धसट ववतरण गनुय पने छ । 

(२) परीक्षाको प्रमाणप , ग्रडेसीट ववद्यालयमाफय त परीक्षाथीहरुलाई ववतरण गरीनेछ । 

पररच्छेद : आठ 

ववववध 

१६. परीक्षाको अनगुमन : (१) सधमधतले परीक्षाको लाधग अनगुमनकताय तोक्ने छ ।  

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेजखएको भए तापधन नगर काययपाधलका, नगर जिक्षा सधमधतका 
पदाधधकारीहरु, िाखाका कमयचारीहरु तथा सधमधतले परीक्षाको अनगुमन गनय सक्ने छन ्। 

(३) अनगुमनकतायले परीक्षा अनगुमन प्रधतवेदन िाखामा पेि गनुयपने छ ।  

१७. परीक्षा िलु्क, पाररश्रधमक तथा व्यवस्थापन खचय सम्बन्धी व्यवस्था: (१) परीक्षामा सामेल हनुे संस्थागत 
ववद्यालयले परीक्षा सधमधतले तोके बमोजजमको परीक्षा िलु्क धतनुय पनेछ ।    

(२) परीक्षा सञ्चालन तथा व्यवस्थापनको लाधग जनिजि तथा ववद्यालयहरुलाई अनसूुची १ बमोजजम 
पाररश्रधमक तथा व्यवस्थापन खचय उपलब्ध गराउन ुपनेछ ।अन्य िीषयकको खचयको हकमा सधमधतले 
आवश्यक धनणयय गरेबमोजजम हनुेछ । 

१८. ग्रडे बवृि परीक्षा सञ्चालन गनय सक्न े: (१) परीक्षा सधमधतले आवश्यकता अनसुार ववद्यालयमाफय त ग्रडे 
बवृि परीक्षाको व्यवस्था गनय सक्ने छ । 

(२) ग्रडे बवृि परीक्षाको लाधग परीक्षाताधलका सधमधतले धनधायरण गरे बमोजजम हनुेछ । 



 

 

१९. वाधा अड्काउ फुकाउ : यस काययववधध कायायन्वयनमा कुनै दवुवधा परेमा नगरकाययपाधलकालाई 
वाधा अड्काउ फुकाउने अधधकार हनुेछ । 

२०. संसोधन बचाउ र खारेजी : (१) नगर काययपाधलकाले आवश्यक ठानेमा काययववधध संसोधन वा 
खारेजी गनय सक्नेछ । 

(२) यस काययववधध अन्य कुनै प्रचधलत काननु संग वाजझएमा वाजझएको हद सम्म अमान्य हनुे छ । 

अनसूुची १ 

(दफा १७ उपदफा २ संग सम्बजन्धत) 

१. प्रश्नप  धनमायणकताय पाररश्रधमक : पणुायङ्क ५० भन्दा माधथको - रु १५०० /- प्रधत सेट  

       पणुायङ्क ५० सम्मको - रु १२०० /- प्रधत सेट  

२. प्रश्नप  मोडेरेटर पाररश्रधमक : पणुायङ्क ५० भन्दा माधथको - रु 02 ०० /- प्रधत सेट   (उत्तरकुजिकासवहत) 

          पणुायङ्क ५० सम्मको - रु १5०० /- प्रधत सेट  (उत्तरकुजिकासवहत) 

३. उत्तरपजुस्तका परीक्षण : पणुायङ्क ५० भन्दा माधथको - रु ५0/- प्रधत उ त्तरपजुस्तका 

     पणुायङ्क ५० सम्मको - रु १५ /- प्रधत उत्तरपजुस्तका  

४. उत्तरपजुस्तका सम्मपररक्षण : पणुायङ्क ५० भन्दा माधथको - रु 02/- प्रधत उत्तरपजुस्तका 

         पणुायङ्क ५० सम्मको - रु 8/- प्रधत उत्तरपजुस्तका  

५. परीक्षा केन्र व्यवस्थापन :  केन्राध्यक्ष - रु ५००/- प्रधत ददन  

    सहायक केन्राध्यक्ष - रु 3००/- प्रधत ददन 

    धनरीक्षक - रु 2००/- प्रधत ददन 

प्रश्नप  र उत्तरपजुस्तका ढुवानी : रु१०००/- एकमिु 

मसलन्द : रु १००/- प्रधत ववद्याथी  

६. अनगुमन : रु १०००/- प्रधत अनगुमनकताय प्रधत ददन 
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